INSTRUCCIONES

Mantenga suficientes formas con usted y uselas regularmente. Cuando comiense un
nuevo mes y/o empieze un viaje largo:
1. Anote el nombre de su Compania, nombre del Chofer y numero del camion en cada forma.

Compania: Chofer # de Camion:
2. Escriba la fecha, el lugar en donde se encuentra y el millaje del odometro.

Incinio de Diario de Viaje: (Ejemplo)

Fecha:_7/3/02 Ciudad/Estado:__Los Angeles, CA Odometro/Hubodometro# 36,503

3. Cada vez que salga de un Estado, use el espacio de abajo para anotar la fecha que salio del Estado, el
nombre del Estado del cual esta saliendo, el millaje en el odometro cuando cruse la frontera, y la
carretera sobre la que va viajando en ese momento. Cada vez que ponga combustile, use la seccion de
Fuel Record (Registro de Combustible), para anotar la fecha de la compra, el Estado donde se
encuentra cuando la compro, el numero del recibo, y la cantidad de galones que compro. Es
importante que anote, cada vez que sale de un Estado, y cada vez que compre gasolina! Si fuera
viniera de Los Angeles, California a Laredo, Texas, su record se miraria asi:

Registro de Estado y Odometro: Registro de Combustible:
Fecha Estado Lectura del Ruta Fecha de | Estado # del Galones
(de Salida) (I):;li]:et:(:i :In Compra Recibo Comprado
Estado
7/3/02 | CA 36789 I-10
7/3/02 | AZ 37115 I-10 7/3/02 | AZ 2476-0891 | 146 582
7/4/02 | NM 37288 I-10
7/6/02 | TX 38490 10-285 | 7/6/02 | TX 2546-9783 | 171.367
7/6/02 | NM 38651 I-10
7/7/02 | AZ 38989 I-10
4, Asegurese de terminar cada Trip-Log (Diario de Viaje) con la anotacion de fecha, Lugar y

Millaje. Asi la computdora podra calcular con exactitud las millas. Empiece un nuevo Diario de Viaje
cad vez que se la acabe el espacio en la hoja, cuando comience un nuevo mes.

Fin del Diario de Viaje:
Lectura del Odometro\
Fecha: 7/8/02 Ciudad\Estado Los Angeles, CA Hubodometro 39275

5. Asegurese de firmar y de ponerle la fecha a cada Diario de Viaje al entregarlo para su
proceso. Envielo por correo o por FAX a las oficinas de “A-Log.com”, la direccion esta al reverso de
esta forma. Asegirese de que usted se quede con una copia para sus diario.

6. Si usted no ale del Estado durante todo el mes, de todos modos necesita completar un Trip-
Log (Diario de Viaje). Siga las instrucciones #1, #2 y #4 al pie de la letra. Pero como usted nunca
salio del Estado, no habra anotacion addicional en la seccion de Estado y Odometro. Pero asegurese
de anotar en el Registro de Combustible, todos las compras de combustible, como se le indico
anteriormente arriba en el #3.

7. Si tiene alguna pregunta .......... LLAMENOS. Con gusto le ayudaremos!




